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Auftrag:
Erstellen einer Datenbank mit ViFlow unter
Einbeziehung folgender Aspekte:

* Prozessoptimierung

* |T - gestutzte Dienst- und Geschaftsordnung
(DGO) erstellen

* idealtypische und realitatsnahe Darstellung der
musealen Kernprozesse Ausstellen/Vermitteln,
Bewahren, Dokumentieren/Forschen, Sammeln

* Grundlage fur Wissensmanagement schaffen



Quellen

* Befragung der Mitarbeiter
* Museologische Fachliteratur

e DGO, Starke- und Ausrustungsnachweis
(STAN), Zentrale Dienstverordnungen (ZDv)

* Richtlinien fur Museen (Deutscher
Museumsbund, ICOM)

e Know-how



Ziele

* |nformationen anbieten, z.B. neue Mitarbeiter
besser einbinden und informieren

* |ntern reibungslosere Ablaufe durch mehr
Transparenz schaffen, z.B. Kompetenzen und
Rollen klaren

* Unterstutzung der Personalplanung, z.B. bel
Engpassen und bei Neubesetzung

e Das Museum strukturell weiterentwickeln und
,Ordnung schaffen®



Wie funktioniert ViFlow?

* ViFlow strukturiert die * Die Datenbank kann nur
Datenbank in Prozesse, von Mitarbeitern, denen
Daten und Bereiche ViFlow zur Verfugung

e ViFlow nutzt das steht, bearbeitet werden

Modellierungstool * |[n einem Web-Modell
Microsoft Visio zur werden Prozesse
Visualisierung der veroffentlicht
Prozesse

e Uber das Web-Modell
konnen alle Mitarbeiter
Informationen abrufen



ViFlow-Screenshots

Prozessdarstellung auf der Datenbank
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7 Irventarisation

Inventarisation
Die Inventarisation ist die Grundlage der Museurnsarbeit flr die Bereiche:

1, wWissenschaft

- die Crdnung, Prasentation und Dokurnentation der Ohiekte

- das Sarmmeln aller Informationen zu einzelnen Ohiekten, Festhalten und wWeitergabe von Kenntrissen
- dig Erstelung von Bestandskatalogen und Museurnstihrerm

2, Konservierung und Restaurierung
- die materiele Beschaffenheit und der Erhaltungszustand
- At und Urnfang durchgefUbrter Konservierungs- und Restaurierungsrmaltnabmen

3, Sichierheit
- das Irnventar ist Hilfsmittel im Falle von werlusten und zur Feststellung won spateren Schaden

4, Organisation und Werswaltung
- in interner Mackweeis des Sammilungshestandes (wie Engangsbuch)
- das Inventar enthalt Angaben zur Standortbestirmmmung und -dnderung, zum Leibverkebr und Ausstelungswesen

Dig wissenschaftliche Inventarisation in vier Schritten:
1. Das Eingangshuch

2, Das &nbringen von Inventarmummern

3. Dig bildliche Dokurmentation

4, Das wissenschaftliche Inventar

Quele: wiktor Prastler: Inventarisation als Grundlage der Museurnsarbeit, Landesstelle flr die nichtstaatlichen
Museen in Bayern, Munchen 20007

Irn L werden Leihabgaben von der SOL Datenbank ausgebucht und in einermn Unterverzeichnis, der
ausleinhistorie, aufgefuhrt, Lethannabmen und Aussonderungen werden in einer gesonderten Datenbank
verzeichnet,

Prozess
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Inventarisierung und wissenschaftliche ErschlieBung

Lnventarisierung wnd wissenschaftliche Erschliefung™ 1dsst sich in drei Schritte vnterteilen: die
Grundinventarisierung umfasst das Zusammenstellen von Informationen zu einem Objelt, die es eindentig
identifizieren und beschreiben, so dass es von dhnlichen Objekten zu unterscheiden ist. Die dariiber
hinausgehende Inventarisierung umfasst zusétzlich (mindestens) alle Daten, die sich durch
Inaugenscheinnahime des Objelts enmitteln lassen (weitere bzw. spezifizierte infrinsische Daten), und solche
Informationen, die nicht direkt vom Objelt ablesbar sind, wenn diese vorliegen oder wumattelbar feststellbar
sind, wie Objektgeschichte, Vorbesitzer, Herstellungszweck vnd Verwendung (extrinsische Daten). Bei der
wissenschafilichen Erschliefung werden alle Daten zum Objekt festzehalten, die durch die wissenschaftliche
Analyse der im und auferhalb des Museums verwahrten Quellen mit Relevanz fiir das Objelt und die
zusammenfithrende Erforschung einzelner Themen- und Sachverhalte gewonnen wurden.

Die Informationen miissen in definierten, gleich bleibenden Kategorien erfasst werden. Fiir jedes Objelt bzw.
Objektgrmuppe ist ein Datensatz zo erstellen (bzw. Karteikarte oder Akte anzulegen). Es ist sicherzustellen,
dass diese Daten tiber die Inventarnuwmmer zuginglich sind.
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"Eine wichtige Aufgabe des Museumns bestehbt darin, ale Objekte, die vordbergehend oder auf Dauer in die Sarmmiung
aufgenormmen werden, richtig und vollstandig zu dokurnentieren, um ibre Identifizierung zu ermoglichen, Herkunft und
Erhaltungzzustand festzuhalten, und eine korrekte Behandiung zu geswdhrleisten, "

(ICOM Code of Professional Ethics, 19930, 5,21, Mr.62 in: MuseumsBausteine Bd. 6, 5, 57

Die Dokurnentation beinhaltet die Inventarization und Bildliche Objektdokumentation der Exponate sowie die
Archivierung der daraus entstandenen Daten, Wie qualifiziert eine Sammiung ist, hangt von der Yollstandigkeit ihrer

Ethische Richtlinien flr Museen, ICOM
Standards fir Museen, Deutscher Museurmsbund
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