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• Eingänge
– Objektzugang

– Leihannahme

– Erwerbung

• Erfassung
– Inventarisierung

– Retrospektive Dokumentation

• Verwaltung
– Bestandsverwaltung

– Inventur

– Standortverwaltung

• Zustand
– Zustandsbegutachtung

– Konservierung/Restaurierung und 
Sammlungspflege

• Verwertung
– Nutzung der Sammlungen

– Rechteverwaltung

• Schäden und 
Schadensabwehr

– Risikomanagement

– Wertermittlung

– Beschädigung

– Versicherung und Staatshaftung

• Ausgänge
– Objektausgang

– Transport

– Leihabgabe

– Verlust

– Deakzession/Aussonderung
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Richtlinie
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• Konstellationen, die ein Handeln oder einen Abbruch der Handlung

erforderlich machen

[wann?]

• Rahmenbedingungen, die erfüllt sein müssen, um das Verfahren zu 

beginnen oder weiterzuführen

[unter welchen Umständen?]

• Autorisation der Verfahren und Festlegung der Entscheidungsebenen

[wer entscheidet?]

• Festlegung der Beteiligten an einem Verfahren

[durch wen?]

[Information an wen?]

• Festlegung der Abwicklung des Verfahrens

[wie und in welcher Reihenfolge?]
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Arbeitsebene

Leitungsebene

Standards Richtlinien

Konsistenzprüfung

Anordnung
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2. Tagung 
der AG Sammlungsmanagement

„Standards und Dokumentation in Museen“

01.02.2010

in Dresden
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Vielen Dank!

Dr. Regina Smolnik

AG Sammlungsmanagement Landesamt für Archäologie

der FG Dokumentation Zur Wetterwarte 7

des Deutschen Museumsbundes 01109 Dresden

www.ag-sammlungsmanagement.de www.lfa.sachsen.de


