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Was gibt es Neues?
-

® Nicht von Dauer: Kleiner Ratgeber fur die

Bewahrung digitaler Daten in Museen, 2. Auflage

Stefan Rohde-Enslin / Keith Allen

deutsche Fassung: http://files.d-nb.de/nestor/ratgeber/ratg01_2_ de.pdf
englische Fassung: http://files.d-nb.de/nestor/ratgeber/ratg01_2_en.pdf

® Langzeiterhaltung digitaler Daten in Museen.
Tipps zur dauerhaften Bewahrung digitaler Daten

Winfried Bergmeyer / Frank von Hagel / Stefan Rohde-Enslin

http://www.langzeitarchivierung.de/publikationen/handbuch/informationsblaetter.htm
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Was ist neu?

Vollstandig Uberarbeitet

Alle Quellen wurden
aktualisiert

eine nahezu identische
Fassung in englischer
Sprache

Neue Entwicklungen, z.B.
Blu-Ray, PDF/A, jpeg2000,
Formatvalidierung wurden
berucksichtigt

Keine Angst vor XMI

Wer sich mit ,Langzeiterh
das Kiirzel ,XML". Die Abi
XML? Die Bezeichnung ,,
sprache handelt. Das W3C,
beginnt seine Erliuterunge
sehr flexibles Textformat, ;
Demnach handelt es sich el

XML ist dennoch kein Da
facher Text gespeichert. W.
XML die Mdglichkeit, Tex
versehen. Beispielsweise ki
Textdatei enthalten sein. D
in welchen festgehalten
kennzeichnet das Ende des
ist. Solche zusitzlichen Da
Definition.

Ein XML-Dokument beinh:

[An erster Stelle steht, welc
<titel>Nicht von Dauer</tit
<untertitel>Kleiner Ratgebe
<gliederung>Inhaltsverzeic
<kapiteltitel>Liebe Kollegir
<textzeigentlich ...</text>

<kapiteltitel>Wie man es si

Insbesondere fiir die Nutzy
wurden Sets von Markups
genannte  Dublin-Core-M
annehmen:

<?xml version="1.0" 7>
<de-record>

<type>Physical object</type>
<type=original</type>
«<type=cullural<itypa>
<format>L-81 W:52 H-2</format:
<titlo>Kite, insact, fly ? <iitle>
<description>Kite, L-81 W:52 H:Z

56

E-Mail-Archivierung

Im Hinblick auf die Archivierung von E-mails und andere digitale Medien gibt es unter
internationalen Experten deutliche Bestrebungen, die Archivierung nicht als gesondertes
intellektuelles Unterfangen anzusehen, sondern mehr als Teil eines griBeren Vorgangs,
der gemeinhin als ,digitale Kuration” bezeichnet wird. Aus diesem Grund beginnen
Empiehlungen beziiglich der Aufbewahrung von E-Mails und anderen digitalen Medien
bei den Datenerzeugern und nicht bei den Datenverwahrern. Archivare nehmen in dieser
Konstellation die Rolle von Anwilten oder Beratern ein, die nicht nur Moglichkeiten
definieren, wie digitale Medien archiviert werden, sondern auch, wie man sie erzeugen
und gebrauchen sollte - heute und bis weit in die Zukunft. Die abgebenden Institutionen
haben in diesem Prozess teil an der Arbeit des Archivs, da Aufgaben des Erzeugens,
Verwahrens und der Aufbereitung von Dokumenten immer niher aneinander riicken.

Verfihrensweisen

Das vorrangige Ziel sollte es sein, den Gebrauch von E-Mails durch eine institutionsweite
Verfahrensweise zu standardisieren, die grundlegende Archivierungs- und Ubergabe-
verfahren bereits spezifiziert. Alle abgehenden E-Mails sind so zu gestalten, dass sie einem
vorgegebenen Muster so weit wie maglich entsprechen. Aktuelle Best-Practice-
Empfehlungen lassen sich wie folgt zusammenfassen: Vereinheitlichen Sie Uberschriften
und Unterschriften-Blocks won E-Mails, um ausreichend kontextuelle Metadaten zu
erzeugen. Stellen Sie sicher, dass offizielle Nachrichten auf IMAP und nicht Gber POP3
Nachrichtenprotokolle gespeichert werden, damit wertvolle Dokumente nicht bei
individuellen E-Mail-Nutzem oder auf persénlichen Heimcomputern stranden. Begrenzen
Sie den Zugriff auf gespeicherte, d'h. bereits im Besitz des Repositoriums befindliche
Nachrichten. Richten Sie innerhalb des Archivs einer Buchungskontrolle ein, um die
Handlungen einer begrenzten und identifizierbaren Anzahl von Personen nachvollzichen
zu konnen. Hierdurch stellen Sie sicher, dass keine Nachrichten mit Absicht im
Nachhinein verandert werden

Rechtliche Aspekte

Ein oft angefiihrter Grund, beziiglich der E-Mail-Verwahrung einem umfassenden Ansatz
zu folgen, ist ein rechtlicher. Um die potentielle rechtliche Haftung eines Archivs zu
ermessen, sollte man fiir jedes Repositorium eine Risikoabschitzung erarbeiten. Das
Kernproblem ist hier die Trennung von privaten und dienstlichen E-Mails. In Deutschland
sind Untemehmen und Verwaltungen verpflichtet, bei privaten Inhalten das Post- und
Fernmeldegeheimnis zu wahren. In Deutschland finden des Weiteren die Bestimmungen
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FactSheets zur Langzeiterhaltung

digitaler Daten in Museen
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Langzeiterhaltung digitaler Daten

Tipps zur dauerhaften Bewahrung d

Grundsitze

Konzepte zur Langzeiterhaltung

E5 exister eine Rene von fzchnschen Konzeplen zur Langzetiar-
0:

Digitalisierung

Unier DigRaisierung st e Erstellung enr aigilen Kople enes

n Enige Emaitung 1nd Nit
2ung der orginalen Datelen. andere dle Efhaitung der darin enfa-
fenen informatonzn. Die st abhian-

qtalen Eftassung der Zugenargen Metae
2u versishen. Das 2l von Dighaliierungsmainahmen Ist €5, elne

9 von cen Anforderungen an e Dalen und deN persanalen, iect-
Pisanen und Tnanzielien Ressourcen der Insttuton

Eigenes Konzept

Grundiage elnr dausrhafien Langzslirhating diglaler Daten b
Mussen ist in an es M.

Audiodaten

FUr e Digraiisienung von analogen TondokumEnten und die Vian
tefomaies Und TUr e SpeienEning der DIAlkate exisie-

26pt. Dieses muss aur oen personelien, feennisohen uma Mnanzil
2N Ressourcen ger INsHon basleren.

In Blesem Konzept sind Regeiungen 2ur AuSWaNl oer aigtalen
on) .

Liswali der Datefomate und Speichermedien sawle
2um Berconaleingatz festzuagen.

Auswahi

Esistan agialen Daten zu

ren Siandards, e zu verwenden sind. Dle Dokumentaiion des Dig-
st g Mo

Ranme. Zucatzlone Mataralken (Cover, BOOSts ate.) £ind SbeTals
ariveren. Geelgnete DtEomale Zur SPRISNENING ¥On AT
aaten S0 WAVE, BWF 00er AIFF. AlS Optimals ADaSTate uno
st werden 36 kHz und 24 blt emplobien.

Videodaten

Far e Langzetterhaltung ung Beretsteiung ven Fimen st de Dig-
tallerung snnvee. Grundlegend Ist NS dle |enIzienung der

ersisien, e In gen Prozess Gar LangZeDeRanTing auTgEnamImEn

Fir den Prozess der Bewahrung ist eine moglchst
Kisine Gruppe unferschisdiicher Dats fomat sinvol, um die
B50ronUNg Durch ODSCIESZENS 2u VBNEm Und Ol A2 Veroun-
‘gen wigratonsprozesse zu optmieren

Dateiformatauswahl

FuroeL agtaier Daten

essourcen n der nst-
tuton,

Neben dr Auswahl sines Daefommates st die Dokumentation des
Digialisierungsprozesses e unverzchbarer BestaClal 481 MaG-
n Datenmengen ung ol mmer wisger notwena-
ge Mgratn In neu Dateformats (Wrapper Und Co2cs) macnen

e Erhaltung digitaer Flime zu einer personel und technlsch kom:

plexen Aufgabe. Die Whl des Datsiformates und der Spelcherme-
e gestalet s auf Grund der peManenien feshnisenen Fonent-

Datefomate zu bestmmen. Diese AUSWanl

Fomnate eninaten. Oens Fommate S proprctaren Fom aten vor-
Zuzienen. Dis eragie Formatas WaNI 5t 421 niEmen tnd exiemen
Proguzenten von @igtaen Daten MIZElen, damil ene Oosmanne
In G LangeeNemating vereintacat W

Metadaten

Erst mi den richigen Metadalen sind digitals Daten Idsntfizierbar

fen Zu diesem Zweck gibt es eine Rehe von

sain. o= Gerwacnen

Bilddaten

Obsrsies Zi! des Dightalsierungsworganges st cie maglichst vol-

wentigen Metadaten shd ein unverziohibarer Destandiellder Digh-
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Aufbau

In Bilddabsian warden
Motadaton dis nsinen Bilddatan, sondem
auch Zusatedalen gespaicharl
Diiese Matadatan kbnnen aul
untarschiadliche Art und Waise
angaburden warden. Ene Gbliche
Worgehensweise ist, sie gemdl der EXIF-Specifikalion sincubinden.
Hies kfinnen naban Hersialar- und Gerdtedaten, Datumns- und Uhi-
aitangaben, Blandan- und Verschlusszeiban auch Informabionen
dber den Sandor baim Folografieran (als GPS-Dalen) und andema
Informationen gespaichend wanden.

#uch diesa Daten gill 8s 2u bewahran, da hier oftrmals wichlige
Informabionen our ldenlifisierung des Dargesiallien enthallen sind.
Bai sinar Migrafion dar Dalen von ainerm Formal in ein anderss sol-
e sichergasialll werden, dass hier kaine Varusbe aufireten.

Digitaleameras, die Folos in fir
Altore Digltaifotos dis Langreilarchiviarung gaaigna-
ban, komgressonsfreien Formalen
wreisllisn, waren vor wenigen Jah-
ren fUr visls Einfichiungan noch
211 bt Daber wrdan in dar
praktischan Arbsil der Mussumsdakurmantation "Arbeitsfolos® mil bil-
ligen Digitalkameras "geschosssn”. Disss Folos haben fir die Doku-
mentation und dis intema MNutzung nach wis vor ainan hoban Werl
Thr Veriust wirde die Qualitit der Dokumentalion mindam und hohe
Kasten fr dis emeuts Folografie der Museumsobjekis badauten.

Zum Zwecks der Bewahrung sollien disss Folos in langositschivie-
rungefihige Formals ungesandelt werdan. Diese nachtriglichan
"MASTER" sind in ihrer Nutzung und Lagesung wis alls MASTER-
Diateien zu handhaban.,

Wisle Programme verfligen dber dis Miglichkeil der Batch- odar Sta-
petverarbeitung und ermiglichen daher de effeklive Umformatie-
rung groler Bilkdmengsn.

Filr dis Langzsilechaliung digitaler Bider sind naban der war-
lustraien Speicherung der Efall der Malsdaten und die
Diokumentation des Vorgabens (berutoe Bildbearbeitungspro-
gramms sowie Fatogral und besitzends InsSiulion sic.) ein
umverschibarer Bastandtell der Malnahms,

Als prhalienswen srachist Digitaifolografien Stecen Daturres
sind in langreiarchivienngsfhigs Bildformale umsuwandsin,

hifp:tuwen abmf amibas chidokumanin MG E-
Grundlagsnbancht pdf

Barichl fir das Burdesamt fOr BevBikerungsschutr in Bam mit
Richilinien zur digitalen Langoaitarchiviarung Tolografisches
Sammlungsn.

hifp=fumwns bumdestag dedwvissenivchivoefentButachien_
Archivierung_Kamarabilder pai®

Im Aufirag des deutschen Bundestages [Pardamantsarchiv)
ersialips Guiachben zu grundieganden Fragen dar Archivierung
digitaler Fobos.

hiffp-tic. sanford. adwsgiemgdibrangpofiitmle 200 7-07 v
digitel_image o fornads pat’

Ausfihrichs Informationen xu den Farmaten TIFF, JPEG urd
JPEGZ000 urd irer Eignung zur Langzeitarchivierung.

o=

hifp-umon beronglodpbastidipdal-imaning-bp. pa®
Digital Imaging - Best Praclices vom Biblographical Canter for
Rasaarch,

it e nraw ang 2008ansunesdeuisch
2008 Raw Survey Results, hrag. vom OpenFAW Prajkd.

bttt imagspermanenceinstiute orshiml_subidipbeok.
patf

Digital Imaging for Pholographic Caollections, Foundalions for
Technical Standards, hreg. vom Rochester Institute of
Technalogy.

LMKS
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19.0utsourcing
20.Informationsquellen

Digitale Tondokumente
Digitale Filmaufnahmen

1. Einleitung 12.Digitale Textdokumente
2. Konzepte digitaler Langzeiterhaltung 13.Digitalisierung

3. Begriffe 14 .Digitalisierung — Ton

4. Checkliste fur ein eigenes Konzept  15.Digitalisierung — Film

5. Auswahlkriterien 16.Digitalisierung — Bild

6. Metadaten 17.Digitalisierung — Text

7. Dateiformatauswahl 18.Speichermedien

8.

9.

10.Digitale Bilder
11.Datenbanken

21.Tools
22.Grundsatze
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Worum geht es?
-

® Die Informationsblatter bieten Hilfe zur Selbsthilfe und als dienen
erster Einstieg in das jeweilige Thema.
® Aspekte der Langzeiterhaltung digitaler Daten in Museen.
- Digitalisierung von analogen Materialien: Bild, Ton, Film, Text
- Umgang mit digitalem Material Bild, Ton, Film, Text, Datenbanken
- Metadaten, Datenformatauswahl, Speichermedien
- Tools, Checkliste zur Erarbeitung eines eigenen Konzeptes, Glossar

- Konzepte zur Langzeiterhaltung digitaler Daten in Museen missen immer
auf die Institution, die Sammlung und die zur Verfugung stehenden
Ressourcen abgestimmt sein.

— In allen Informationsblattern sind zur Erganzung sind Links zu finden - und
teilweise auch Tipps fur kostenlose Tools.

® Auf Zuwachs & Erganzung ausgerichtet
® Dabher ist das Informationsblatt 22 Grundsatze nur online erschienen
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Frank von Hagel, M.A.

Institut fur Museumsforschung
In der Halde 1

14196 Berlin

Herzlichen Dank

+49 (0) 30 8301 492
f.v.hagel@smb.spk-berlin.de
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